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AI SIGG.RI DìRETTORI AMMINITRITTTVI
AI SIGG.RI FUNZIONARI GIUDIZIARI E CANCIiLLIERI (V. ELENCO)

ALL'UFFICIO SPIiStr PAGATE DALL'ER,A.FIIO
- SEDI-

Attivazione servizio "Isfunze Web".

Qr-resta Diliger-rza intende dare corso alla concreta attivazione del servizio ir-r oggetto.

potenzialrlente già previsto dal Mir-ristero della Gir"rstizia, pel tutti gli Uffici Gir-rdiziari" quale

funzione aggiuntiva del SIAMM/SG (applicatir,'o Ministeriale per la gestior,e delle spese di

giustizia) L'attivazione anzidetta sarà iimitata alle istanze di liquidazione inviate al SL\MÀ4/llG.

dall'utente esterno. tramite PEC.

Poiché, a causa clel persistere della n-ìallcanza di progran-uni di formazione del

pelsonaie. non e\ possibile l'eslensione dell'aplrlicativo citato allc cancellcrie, è stata creata':na

procedura altenrativa che conscnta, comur-rc1Lre. di poter eftìcacemente gestire le istanze, u'eb

ir-rviate da.gli utenti a qlresta Corte d'Appello.

A tal scopo. sono già state eseguite quasi tutte le operazioni tecniche neces;sarie,

cluali: la creazione di r-rna cartella di rete condivisa (Risorse di rete\Palazzo_Giustizia su

10.9.133.162\Corte:ippello\IstanzeWcb). la creazione di n. 6 inclirrzzi di posta elettlorLica

dedicati, L'associazione clegli Lrtel.ìti ai prccletti indirizzi (anche sr.r indicazione dei Sigg.ri Direttori

Amnrinistrativi), nonché la prcdisposizione di un foglio elettronico funzionale alla tracciabilità

cielle istanze pen'enute (a data odielna. sono in fase di ultimazione le procedure tecnic,l-rc' di

conlì-gurazione cJei PC di alcuni r"rtenti per 1'accesso agli tndirizzi di posta elettronica dedicati).

Pertanto. a parfirg clal 2.J novembre 2015. qr-ranti in inclirizzo sarairno chiarnati a

gestire le istanze 'nveb, secondo la prassi indic:ita in allegato G\LI,. 1) che costitr-riscc prilte

integrante della presente nota.

Si precisa che, coute evidcnziato nella scheda pratica pubblicata clal Ministero d-'lla

GiLrstizia sul proprio sito intelnet (ALL. ?_), le istanze wcb perventrte clalla P.E,C, clel benelìciario

sono giulidicanrentc valiclate anche sL-nza la succcssiva sottoscriziorre in cancelleria. Per il rnolivo

Prot. n. {j-"',1 12015INT.
Pos. n.861/15
(da citare nella risposta)
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specnlare, poiché per la validazione giuridica delle istanze web llon pervellute dalla P'E'C' de1

benetìciario e lecessaria. ir-r ogni caso. l'apposizior-rc clelia firrna ed il deposito in catlcelleria,

qucsta Dirigenzar ritiene non opportuno importare al SIAMM/SG le istanze r'veb pervenute in tale

modalità (non P.E.C.).

Resta tèrmo che. ai fìni della corretta rendicontazione della spesa che sarà licluidala'

le istanz,: dovranno pervenire correclate clalla docuurentazione r-rtil.e a comprovarne la legittirnità'

A tal iìr-re. clualora il tÌrscicolo processualc sia giacente presso c1r-testa Corte d'AppellO, le

cer'celleric potfanno r,erifìcare e, quincli, apporre la dicl-riartrzionc di confbnnità delle cop'ie agli

origilali conse6,ati 1el farscicolo (ai ser"rsi cii quanto previsto dalla nota di questa Dirigenza del

6121200i, - prot. n. gg6/20011f.s.- IALL.3l). A1 contrario, qualora i1 fascicolo processurale fbsse

giacente presso altri uflìci Gir-rdiziari. gli irllccati alf istanza r'r'cb dovranrìo pervcnLrc già

corr.eciati dalla clichinrazione di cui sopra, rilasciata clalla Cancelleria de11'Uflìcio Giudiziario che

deticne detto tascicolo. ln quest'ultir-rlo caso. la manc:rnza c1i attestazione di conformìtà agli

originali degli allegati all'istanza (necessari a coniprovare la legitimità dell'istanza) srrà mtltiro

di indicazione cli rifluto. c1a parte della cancelleria interessata. dcll'istauzl $'eb pervenuta'

A pattirc clal 23 poyenbre 2015. inf-u-rc. la copertiuA. itt tlso, clel fascicolc per la

liclLriclazione ciegli onorarri c1a trasrnettere'all'u1ìcio Spese pagatc clall'Hrario è sostitr-rita da quella

di cui all'ALL.4.

Si raccomanda puntuale e scrupolosa applicazione di quar-rto sopla eviclelziato

(specie nella fàse cli ayyio della nuoya proceclura telematica).
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L'Ufficio spese pagate dall'Erario verifìca periodicamente le istanze web pen,enute al
SIAMI{/SG tramite PEC; quindi, dopo averle annotate in un apposito foglio elettr6nicor (di
seguito denominato f.e.), specificandone numero progressivo e numero protocollo web, effettua
una prima verifica sui dati fiscali del richiedente ivi contenuti. Contestualmente, regis tra la
documentazione di cui si compongono le istanze pervenute nell'ambito della medesima cartella
di rete contenente il f.e.

Relativamente ad ogni istanza pervenuta, qualora la verifica di cui al punto precedente dia esit,o

negativo, I'Uffrcio spese pagate dall'Erario la rifiuta al SIAMNzISG, annotando la data ed il
motivo del rifiuto sul f.e.

Al contrario, qualora la verifica dia esito positivo, ne comuni ca la ricezione al settore di
competenza, mediante e-mail da inviarsi al rispettivo indirizz,o tra quelli appositamente creati
(liqa i.daz i o-niv e hp re-v s n zi eni. c q, r eggi a a-q ! q b-( ia@ata s Ll z ! q., i l,

Di tale comunicazione viene fatta annot azione sul f.e.

3) Il settore di competenza, ricevuta la comunicazione di ricezione dell'istanza, la verifica ne,l

merito e nella documentazione prodotta. Quindi, entro trenta giorni, comunica all'Ufficio spese

pagarc dall'Erario, meolante e-mail da inviare all'indírizzo
Iiquidazioniweb.ca.reggiocalabria@giustizicr.it, se l'istanza puo essere accettata oppure

rifiutata. In caso di rifiuto deve esserne specificato il motivo tra quelli di seguito indicati:

documentazione mancante, dati fiscali non corretti, dati dell'istanza non corretti. dati del

procedimento non corretti, altro (specificare).

In caso dr accettazione, invece, dovrà essere comunicato anche il numero di Reeistro dellt:

Istanze Varie (R.I.V.) che l'istanza accettata avrà assunto.

4) L'Ufficio spese pagate dall'Erario, ricevuta la comunicazione di cui al punto precedente,

effettua al SIAMÀ4/SG le operazioni conseguenti (importazione o rifiuto), facendone

annotazione sul f.e.

' Il foglio elettronico (f.e.) sarà compilato esclusivamente rlall'Ufficio Spese pagatedall'Erario, ma sarà accessribile in
sola lettura a tutte le cancellerie.

1)

2)

Iiqu.id,q.zioniwebp_e_nq.!e..c..q,Le.ggie_e..s.ts.briq@aias.!.i_zj.e,il,



s)

6)

In caso di accettazione, dopo averne effettuato l'importazione al SIAMI\{/SG, l'Ufficio spese

pagate dall'Erario annota sul f.e. il relati,ro numero assunto di istanza SIAMM. Sarà creata,

quindi, una corrispondenza biunivoca tra numero RIV e numero istanza SIAMM
La cancelleria, dopo le notifiche del prowedimento di liquidazione scaturito da una istanza

web, trasmetterà, nelle modalità consuete (Circolare Dirigenziale del 26 agosto 2014, prot. n.

580/2014), il fascicolo cartaceo all'Uffic,io spese pagate dall'Erario, specificando, oltre al

numero RlV, anche il numero istanza SIAX,{M/SG.

In caso di prowedimento di rigetto, da parte del magistrato o del funzionario competenle,

dell'istanza di liquidazione web precerlentemente accetrata, la cancelleria competenle,

contestualmente alla notifica alle parti interessate, ne darà notrzia all'Ufficio Spese pagate

dall'Erario per il dowto aggiornamento del SIAMÀIíSG.



RICEZIONE AL SlA-\flvt
DEl-LTSTANZA \\EB,?EC

VE RI FI C A PR ELINÍ I\I AR-
DEI,L'ISTAN'ZA DA P,{RTE

DELL'UFFICIO SPESE

ESITO
VERIFICA
PREI,IM-

l) AN'NOTAZ. lul ngctsrno ELET.tRO\'rc0
) SALVATAGC}IO DOCUMENTALE NEI-LA CARTELLA

3) COlv{U\ICAZ;. TSTANZA ALLA CANCELLERiA

VERIFICA DELLTSTANZA DA PARTE DELLA
CA}JCELLERIA.

LA
CAN'CELLERIA
NON RISPONDE
ENTRO 30 CIG.

ESI'fO
VERIFICA
iST.ANZ,A

CON,{LIì,IICAZ. ESITO POSITI\'O F;

R.I.\'. ALL'UFFICIO SPESD
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ffi rf sterm de[Bm ffi{ nxsfr{ mxm
Percmrp! qhlerf e pf esípi, un tuq durttq
H'.rjrlù . corne fari:'pr*r''Fr*ressi e; c,ìure ,. Li&ida:ioni spese di qiusti:la: presrlnlar.e rir:hiesLa onlirre

Scheda pnat{ca - ttqutdaz'imn{ spese di g{ustiz{a:
pr*sefttnre rte híestm *nlf ne

o 5chECal......i

-mto raalEffl

Ccn "LiquidaricnÍ :pese di Siustizia" si fa riferìrnento ai cr:nií.ieirsi e o.lle iridennila spe ll;inti a snggettí
terzi r"ii-lali i c<irisutenti lecnici, í lestimoni r-i í gestori di sr:rvizi lr.'iefcnici o iIi naiegglo ii.ppars.Li,
[ir:luiria[i dai Oiudice pressc il a:guale si sr,olge ii. i:roci:,rJirt*rrto e rrressi in pagarrrentri <jail'ufficio
con'rpetenf.e det Funzíonario de{egato atta spesa'
f,omploLala l'atlÍvÍta, i.'interessatcl presenta un'istanza di tiquidazione o, per iseruizì rji inlercrltazione,
[a fattura presso [a Cancr:rtttria <irli Giudice che l'ra ronferito: ['inc;rrico.
Pressc cii tlfficj giutiiziari ch* utílfz;ano ia piattaf.;rrma 5lAir'rl4 - 5;pes* c!i Ciusijzia è passibiie
presentare [a richiesta oniine utì{izzando iL $ist,arna Liquidazioni Spese di Giustizia.

Prim+ pa55o: i'utertLe r-licra Eu Sisti:.lna Lic;uiclariorii Spr:rse <ii Ciusíizia r:d ;lvvi;r ii pr-ocesso i1ì

r*gistrazicne.
Durante [a registrazione -^arà necessario indícare se f I sistema .riene uf,itizzaf.o:

o da una persoris. gir-ri'idica per ['invio detle fatture ìn rnaleria di interc*ttazicni

o da altr-o ulente per ['invir-r dr.rite nichiEste di liquidaeione.

L.'tttettte r:he deve Ínviat'e fatture, a[ tern..Íne de,ll'a reqístrazir-rrie, accede a[ sisterna e ha la pr:rssibilita
rli usufruire cji tre ft:nzi+nalità

o geslione dei propri dati anagrafici e fisca[i: - ínfoinrazioní necessarìe per conserlr.ire all'ufficir:
giitdiziario <ii proceciere corrett'anreritu. ai-[a la'rorazíorrr,'delta richiesta di liquido.ricrir.; i dalí ínseriti
con [* pritrra registt'azir-rlte salanno utítirzairiti per le successjvr* richieste

i> invio delle faÈÈure

c rnonitoraggic det.to stato deile iatture inviate aglì uifici giudiziari pei [a fase della tíquÍdazione

Perinviarr. una o più i'atturE, l'utenLe de'ie iridir:arr. I'uffici<l destinaÉ,aria ed allegaril due. filt: L,rìo con
![ cr:rlttenltlo infr:rrtnativo delle lattLrre rr,urìrr ccíì [e irnrrragíni <jelte fatture in forrnar,r:r fFF.

[.'utente clie rl*v* itrviar* richleste di iiquidarielne, aI lerniiri* cleIta regi:tlazi*rre, accede al sistema e
ha la p*ssirrÍ[ità di usufn.rir* df tri: funzionaliia:

o gestiane rJei pioprì dati anagraficí e ffscaii: - informazionì necessarie per coirsentire a['ufficio
giudiziario di procedert correttaint'-nte a{ta ta'iorazione della i"ichiesta di Lìquidazione; i dati iriserìti
can [a prima regíst,ra;ion* saranno utilízzai:riti Der [e successiv* richfeste

o inserÍmento di un'istanza di liquidazione

rr monÍtoraggio delto staLo delle isLanze gia pre:;entate agli uffici giudiziari

NEtla richie.sta cii pagamentt ['utentE dtve indicare

<.: iI proredirnent<; per iI rluale ha;rrestatr: la 6rro,pria attività

o I'r,rf fir:io cl*etinatario

https ://www. giustizia.itlgiustizial it/3 _7 _11.wp IlIII/2015
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gii ìnrpcrti richíesti ccmprensivi rJi spese sos[enrjte
indennità spo!-tanti * onorario.

tn entratni:i Í casí' invio I'alture er'o istanze cl.i tiquidaziorie, iI sisteraa prcduce un file in farmaio pdíri*pilo4a[iv* dei r:ra[i irrseríti rh* r,utent* puo ,.iu,i.rii* ,rìi,r,."ul" pr..

AttenEione: per cornp{ef.are il procerjimentc è nr:cessaria [a valida:iene giuridÍca. pertanto
o se I'utente è dstata di posta elettronica certîficata (PEC; polrà inviare questo í,iie ai.iegandulc adutta e-nl;ti[ <ía ir}riart'ria[[a sua c;isi:rila,Ji posta el,etcroniii'riitifilata (pECi ve's. [a casep.r <ii iri:staektiranfca certificata cie[ Sist*ina "i.iquirJazir,r'i si:ese c; ciusti*o..
o se f 'utente non è dotato dÍ posta elettrsnica certificata IFEC) rJovra sal,iare e sl,anpare it file,inioi"mato Pdf prodottci da Siste'ma "Liquìc!azioni :lpesr cji Gir-rstizía" e. pori-arlo ìn cance lloria pri.vaijdarlo giurídicamentr,'con r';ri:rposizion* <j*i{a. firrna e,Jeposrr,o,

Vanf.agQi:
' Pt'r tiltti g{i uteriti c'd'il varitaggic clì poter srguire lo sLato cji lavorazione de[i.,islariza o deiia f.aritura- Per Lrtilizrare ii' servizio * sufficiente Lrn ronrputr:,r.con it collegarnentn a irrter'r",1 e unà slanìpàrte.' Per usuf ruire ancire rlel servizio <!i i:onvalida giuriiclica *erii'riirreria ed *:;:;ere eson*rati cja! rec;rr.sj incancelteria per apparre [a fírnra e sufficiente esse,re cjotatÍ rJi posta elettronica certificata (p[cl.- Per visualizzare îl fi{e'prorlottÓ <jai SÍsterna l"Liqiriilazic,ni sp.ir* oi 6iusLízja,, , rìepìlogativocl*[['ístatt:a di ;:ar-3anrent{r craata, é suffÍcierit* scaricare iI scflware ,A<Jokie Rracier"
Sr.rpportn utenti
Segnalarìoni re{atíve a pnoblematíche rji f.ipo iecnico e funzìonaie per ['ut.í[izzo deI sjsterna possoi-ioessere ìnrJii i2;7uyu ati.'HelpDark:. rr.ipporro.sianrn.?arcónLure.f'{!r
[,i:rpp<lr.tttrtointlicaterteli;rntai[arriiru'iffi'-ir'ìÉ'nljlffi
HetpDes$r telefsnicn: e6 90?.891 17

vai a Liquidaz.ioni spesa dÍ qiustizia

aggiùrnaftìenta: 20 agosto 20.i J

Q.uesr.a :cheda tÍ

Si . ,. 
, lrr i:ar Le

ha soCc!isfattoì'

, f io 1.. jlligliorate il cattleriuto della schr",tla in,Jir:anr:|,-r cosa tìon avete r.rovato

https://www .giustizia.it/ giustizia/ itJ3 _7 _l I.wp rt/11/20r5
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AI SIGG.RI I\ITACTST'RArT
CORTE D,APPBLLO

!EpE

AI SìGG.RI FUNZIONARI RESPONSABILI CANCELLERIE

SNZ. COR'T ASSISE APPELLO _SEZ.JR,jiliJ?i:J
SrzloNe CrvrlrIlpn. Fuxz. DrL. Spnsr Dr GrusrrzrA (E REG. MoD. l/A/sc)

CORTE D:APPE;LLo

ep.c. AI SIGG.RI ]?RESIDENTI

S.EDE

Coirsrcl,r ORnrxr DEGLI A\ryoc-ATr
REGGIO CALAB,RIA

PAI,MI
LOCRI

oggertto: Probrematiche inerenti Ia rendic ontazione delre spese di
operative.

In data l5 maggio 2006, il Minjstero dell,Economia e
rerale dello Stato -. su soilecitazione dei Ministero deila Giusti zia" ha
)231, in materia di gestione delle Spese dì Giustizia.

A1 par' 3 della circ' citata, riguardante i documenti da allegareai rendiconti, è precisaîo che,crma dell'art' 333 del Regolamento di contabiiità Generaie dello Stato. gli stessi debbano essere ininale.

In alternatit'a' nel caso in cuì gli originali debbano restare conservati nel fascicolo
ale per le prevalenti esigenze giurisdizionali, l'ufficio giudiziario deve produrre copia degii afti condella certificazione deila loro conformità agli originari nonchè contestuare attestazione

'r necessìtà di consen'azione nel fascicolo prorlessuale . A tal pr.oposilo, si e già pro'veduto a
ncelierie interessate apposito timbro daufihz:zare. all'occorrenza, sulle fbtocopie degli atti c,arftofascicolo che viene inviato all,Uffici' Spese di Giustizia, per la predisposizione

,i pagamento e registrazione sul modelìo l/AISG.

Giustizia e connesse modalità

delle Finanze - Dip. Ragionerria

emanato l' allegata Circolare prot,

Corfe di Appello di Reggio Calabriu
t2007 I f .s
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AI SIGG.RI DIR.ETTORI AMMINISTRATIVX
E.Ar srGG. FUNZ. cruD. {V. ELEÀrcCI}

UFF'IC IS SFES E -^ -à?SB1??ffffi?8

oggetto: Fattura elettronica. ulteriori ist*:zioni operative.

con'nota inrerna c,e1 9l5l2o14 - prot. n. 3ti6l2ai4 f.s. _ sono stare.imparttte le prime istruzioni operaliire in materia c1i fatturazrone elettronica, al fine di::aggiungetr l. gts pEpet
con circolare clei 14/oBl2o14.- Prot. n.2243g -, 1a competente D.G.sì.I.A.

Ìra comunicato 1e modaiita, a regime, di a,:quisizione, accettazione o riliuto (entro 15
ggiorni). e traftamento della fattura elettronica.

Ne1la circolare citata è previsto che i beneliciari arcceclalo i SIAA4N4-SCi per
visualizzare i pror'vedimentr di liquidazione esecutivi emessi in ioro favore (decretr o
c'rdint di pagamento), e precompílare la fartura elettronica. euesta, dopo essere s;tata
lr:ìtegrata con dati ulteriori sara, quind.i, rrasrnessa ali'ufilcio Giu djziarto trarnite il
"sisternc di Interseqmbío lsd4" che la renderà. disponibrle, per la ricezione, sul
" SfCOG8 CQINT'.

L'ufficio Giudiziario a\-ra, perta.nto, l5 grorni ,ci tempo per accettare o
rjfiutare la fattui a rice*rta eiettronica;nenl:e; di conseglrenza sara necessario"
ottimizzare i tempi dr movimentazione dei fàscicoli inerenti le liqr-ridazioni di spese c1
Giustizia' al fine ultimo di consentire il rigoroso rispetto ciei tempi prevlstr e sopra
ri feri ti.

A ta1 fine, le ca'lcellerie e I'Llfiicio spese pagate da11'Erau-ro, oilererallno
secondo 1e indicazioni di seguiio artrcolate:

4o
\._2"\ r/:



CsrÉe efÈ Appyffo dn ffiegga*
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1) la Calcelleria

cÌepositato ."' fi:,T::":T:.ito 
ì1 pro"",,edimento Ci liquidazicrne

rmesso dal Funzieffettuera re notifiche secrncio i" ;r;_, : :u.t.tz.ionario 
inca'cato,

,:;::""'l"T"t1,l:,,"o" 
rjnu.ciaaJlimpugnazione), si trasmetterà ij fascicolo contabile ali,UfficioSpese pagate dallErari,r, s€Í1ze ar*a*r^.'_

{sfrxbp,Èw

ffii t.ì"r proposito. si alìega ra rruo\r2,;";;;';,,;,#:11'^ lfuo\ra

in corso) ; ' ud uÙ-t7zzaÍst per i earteggi

ovq'edirnento, irt
getenCere t,esecufirc de

2':

3i 1'UfÎcio Spese pagate dali,lìra;.

; ;- fff'*.""îr*.i, ,l.."j:H:eventua-ii cause ostarirre, c_he
del fascicolo eilla Ca:icelleriei: 

dovessero comportare la restituzione

4) in caso cii opposizione aÌ provve dimento dr hquidazione , jaCancel.leria di riferjrnento, en
escruso), do'rà ;r;;;J i-"Le%

5j :ni:,:,".. 
ra restituzione der.,=,u,,1rrl:.,:|,l:. 

pagate dalrErario e

!/ .r U'tcro Spese pagate dall,Erairo, trascorsi due grorni lairoratirridalla data deila pre'ista esecutur,ita. in :lssen za di notizia(circal'er cnruale opposizìone) di cui aì pr,inro 4i. inserira nel SlAj\4\l_SGla data cli esecutir"ira' renclendo - così - clisponibìre ar beneficiar-io il
E, di tutra 

".,,o.jrjl',il,lrl"T,""".rri'o 
per la pre-cornpìtazio'e deija rarrura.

dell,eventuO. .";;;;;. ,f. " deita tempestirzità, da parte detle Cancelterie,
di riquidaz,"'., J;;.Til: ii.T:::': 

on ricorso in opposizione ar prorrueclimenro
prov'edimentj di ÌiquidazioÌle non 

\4tare il ricer"ir'nento di fatture elettroniche relatirre arncora esecutirri.Si raccomallda, pertaxto, scrupolosa osser:va_nza ts a++^-^rdisposizioni sopra articolate. 
-vvrvùa ussel:val-lza e attenta appiicazione cleile



CORTE DI APPEL I REGGIO CALABRIA
SOTTOFASCICOLO DEGLI ATTI

RELATIVI AL PAGAMENTO DELLE SPESE DI GIUS TIZI.A

ffi
LOD

N

N.

ESTREMI DEL PROCEDIMENTO:

Registro delle notizie di reato della procura della Reprubblica

di

R.G. - Mod.

IMPUTATI / PARTI
(Indicare i nominativi dell'imputato (o degli imputati), owero della parte (delle parti), al quale (oai quali) dovrà (dovranno) essere attribuila la ipesa oiyiri dell'eventuot, iniiprrol;

BENEFICIARIO DELLA LIQUIDAZIONE

PROVVEDIMENTO DI LIQUIDAZIONE :

Decreto i Ordine di pagam ento I Sentenza: N.

f)ata di emissione: ;Data ultima notifica:

(Da compilare solo in casct di intervenuta opposizione.l

L)ata di opposizione: ; Dataprevista di esecutività:

N. ISTANZA SIAMM: IL FUNZIONARIO GIIJDIZIARIO


